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Gids voor SignTree.nl - Veilige Ondertekensoftware
Inhoudsopgave

1. Introductie tot SignTree.nl

SignTree.nl is een veilige en betrouwbare softwaretool voor het digitaal ondertekenen van
documenten. Onze software zorgt ervoor dat gebruikers eenvoudig PDF-bestanden kunnen
uploaden, ondertekenen en beheren via een beveiligde omgeving.

Met SignTree.nl kunnen bedrijven en particulieren op een efficiénte manier hun
documenten verwerken zonder concessies te doen aan veiligheid en wettelijke geldigheid.

2. Belangrijkste Functionaliteiten

SignTree.nl biedt een reeks krachtige functies waarmee gebruikers hun
ondertekenprocessen kunnen stroomlijnen:

- Gebruiksvriendelijke interface: Intuitieve en eenvoudige navigatie.

- Beveiligde ondertekening: Digitale handtekeningen die voldoen aan wettelijke normen.
- Unieke URL’s voor ondertekening: Elk document krijgt een unieke en beveiligde URL.

- PDF-documentbeheer: Upload en beheer PDF-bestanden direct via de portaalomgeving.
- Geldigheidsdatum instellen: Beheer de geldigheid van documenten binnen het systeem.
- Audit-trail en logging: Volledige registratie van alle handelingen voor extra zekerheid.

- Toegangscontrole en authenticatie: Zorg ervoor dat alleen bevoegde personen
documenten kunnen inzien en ondertekenen.

- Automatische e-mailverzending: Na ondertekening wordt het document automatisch naar
de gebruiker en ondertekenaar gemaild.

- ID-verificatie bij ondertekening: Ondertekenaars moeten een ID uploaden als bewijs van
authenticiteit. Deze wordt veilig opgeslagen en gemaild naar de gebruiker.

3. Stapsgewijze Handleiding voor Gebruikers

Stap 1: Aanmelden en Inloggen
Ga naar https://crm.signtree.nl/login om in te loggen op je account.

- Nieuwe gebruikers ontvangen een welkomstmail met hun wachtwoord.
- De gebruikersnaam is het e-mailadres waarmee ze zich hebben geregistreerd.
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Stap 2: PDF-document uploaden en beheren

- Log in op de portaalomgeving.

- Upload een PDF-bestand.

- Geef het document een naam en voeg optioneel een geldigheidsdatum toe.

Stap 3: Unieke URL genereren en delen
- Na upload genereert SignTree.nl automatisch een unieke en beveiligde URL.
- Deel deze URL voor ondertekening via mobiel of desktop.

Stap 4: Ondertekenproces voltooien en document beheren

- Gebruikers kunnen de PDF digitaal ondertekenen met een beveiligde handtekening.

- Het ondertekende document wordt automatisch opgeslagen en blijft toegankelijk zolang
de geldigheidsdatum loopt.

- Een audit-trail wordt bijgehouden voor juridische zekerheid.

4. Best Practices voor Veilig Ondertekenen

Beveiliging en Authenticatie

- Gebruik altijd sterke wachtwoorden.

- Deel unieke onderteken-URL’s alleen met bevoegde personen.
- Controleer regelmatig de geldigheidsstatus van documenten.
- Maak gebruik van digitale certificaten voor extra validatie.

Wettelijke Geldigheid

- Zorg ervoor dat ondertekeningen voldoen aan eIDAS- en andere regelgeving.
- Bewaar ondertekende documenten op een beveiligde locatie.

- Gebruik de audit-trail om juridische compliance te garanderen.

Met deze gids heb je alle tools in handen om veilig en efficiént documenten te ondertekenen
met SignTree.nl. Begin vandaag nog en ervaar het gemak van digitaal ondertekenen met
volledige beveiliging!





